
PROCEDIMENTO
RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO

TERMINE DI 

CONCLUSIONE 

(giorni)

INDIVIDUAZIONE TIPO DI ISTANZA 

CHE ATTIVA IL PROCEDIMENTO

INDIVIDUAZIONE PROCEDIMENTO 

CON COMUNICAZIONE AVVIO 

CONTESTUALE

1. Emissione fatture per prestazioni 

commerciali

Responsabile P.O. o suo 

delegato/nominato ai sensi dell'art. 

5 L. 241/1990

Contratto
Attivazione/svolgimento del 

servizio/attività
Attività non soggetta alla L 241/1990

2. Rimborso somme versate dai cittadini 

riconosciute non dovute

Responsabile P.O. o suo 

delegato/nominato ai sensi dell'art. 

5 L. 241/1990

30 salvo termini 

di legge
Istanza di parte

Istanza con indicazione art. 8 L. 

241/1990

3. Registrazione fatture

Responsabile P.O. o suo 

delegato/nominato ai sensi dell'art. 

5 L. 241/1990

7 Ricevimento Fatture Attività non soggetta alla L 241/1990

4. Emissione mandati sulla base di fatture 

liquidate

Responsabile P.O. o suo 

delegato/nominato ai sensi dell'art. 

5 L. 241/1990

20 Ricevimento Fatture Attività non soggetta alla L 241/1990

5. Emissione mandati

Responsabile P.O. o suo 

delegato/nominato ai sensi dell'art. 

5 L. 241/1990

20 Ricevimento atto di liquidazione Attività non soggetta alla L 241/1990

6. Versamento degli incassi in tesoreria

Responsabile P.O. o suo 

delegato/nominato ai sensi dell'art. 

5 L. 241/1990

entro il 10 del 

mese successivo
Automatica

Attività non soggetta alla L. 

241/1990

7. Resa del Conto

Responsabile P.O. o suo 

delegato/nominato ai sensi dell'art. 

5 L. 241/1990

entro il 30/01 

dell'anno 

successivo

Ricezione richiesta danni
Comunicazione non soggetta alla L. 

241/1990

In riferimento a quanto segue, ed in adempimento all'art. 35 del D.Lgs. 14 marzo 2013, n. 33, si comunica che:

AREA DEI SERVIZI FINANZIARI E DEL PERSONALE

Il Responsabile dell'Area dei Servizi Finanziari e del Personale, titolare di posizione organizzativa (P.O.) è la dr.ssa Monica Brunozzi;

i suoi recapiti sono: telefono 075/9728658 - mail: areafinanziaria@comunederuta.gov.it

In calce ai dati che seguono, vengono fornite le informazioni relative alle fattispecie di cui al comma 1, lett. m., dell'art. 35 circa il  titolare del potere sostitutivo e sua attivazione

SERVIZI FINANZIARI ED ECONOMATO



1. Risposta a istanza, opposizione su 

applicazione dei tributi

Responsabile P.O. o suo 

delegato/nominato ai sensi dell'art. 

5 L. 241/1990

30 istanza di parte
istanza con indicazione art. 8 L. 

241/1990

2. Risposta a richiesta a rimborso

Responsabile P.O. o suo 

delegato/nominato ai sensi dell'art. 

5 L. 241/1990

30 istanza di parte
istanza con indicazione art. 8 L. 

241/1990

3. Applicazione tributi 

Responsabile P.O. o suo 

delegato/nominato ai sensi dell'art. 

5 L. 241/1990

legge

1. Rilascio autorizzazione occupazione di 

suolo pubblico a carattere temporaneo e 

permanente

Responsabile P.O. o suo 

delegato/nominato ai sensi dell'art. 

5 L. 241/1990

30 istanza di parte
istanza con indicazione art. 8 

L.241/1990

1. Pratica di pensione: istruttoria per la 

pratica di pensione per dimissioni, inabilità, 

morte, raggiungimento di 40 anni di servizio; 

predisposizione determina di risoluzione del 

rapporto di lavoro, verifica della 

documentazione agli atti, predisposizione 

modello PA04 INPDAP

Responsabile P.O. o suo 

delegato/nominato ai sensi dell'art. 

5 L. 241/1990

30

Istanza del dipendente o per i 40 anni 

di servizio ad iniziativa 

dell'Amministrazione

Attività non soggetta alla L. 

241/1990

2. Espletamento selezioni pubbliche: 

pubblicazione bando, istruttoria domande, 

effettuazione delle prove o esame dei 

curriculum; approvazione sul sito della 

graduatoria

Responsabile P.O. o suo 

delegato/nominato ai sensi dell'art. 

5 L. 241/1990

non previsto delibera di Giunta Comunale
Pubblicazione sul sito con 

indicazione art. 8 L. 241/1990

3. Procedimento disciplinare

Responsabile P.O. o suo 

delegato/nominato ai sensi dell'art. 

5 L. 241/1990

60 dalla segnalazione o notizia del fatto
Contestazione con indicazione art. 8 

L. 241/1990

OCCUPAZIONE SUOLO PUBBLICO

PERSONALE

Attivazione potere sostitutivo ex art. 2, legge n. 241/1990 e smi

TRIBUTI



Per quanto concerne il titolare del potere sostitutivo, di cui all'art. 2 della legge 07 agosto 1990, n. 241, si comunica che la Giunta Comunale con deliberazione n. 134 del 

05.07.2013, l'ha individuato nel Segretario comunale, dr. Taralla Marco. 

Detto funzionario può essere contattato, per attivare il suddetto potere sostitutivo, come segue: tel 075/9728637 - mail: protocollo@comunederuta.gov.it


