COMUNE DI DERUTA

Sede amministrazione aggiudicatrice: Piazza dei Consoli n.15 - 06053 Deruta (PG) - Partita IVA:
00222390544 - Indirizzo internet (URL): www.comune.deruta.pg.it

VERBALE DI GARA DELLA PROCEDURA NEGOZIATA PER IL CONFERIMENTO
DEL SERVIZIO DI COORDINAMENTO PEDAGOGICO PER IL NIDO D’INFANZIA
COMUNALE NEGLI ANNI SCOLASTICI 2018/2019 E 2019/2020.

L’anno duemiladiciotto il giorno diciassette, del mese di luglio (17/07/2018), alle ore
10:00, presso la sede di questo Comune, sita in Deruta, Piazza dei Consoli n. 15, si & riunita la
commissione di gara per I’aggiudicazione della procedura negoziata di cui all’oggetto costituita
con determinazione n. 285 del 17/07/2018, alla presenza dei signori, tutti dipendenti del Comune
di Deruta, di seguito indicati:
e Dr.ssa Maria Grazia Rapana — Responsabile Area Amministrativa — Presidente ratione officii;
® Geom. Claudio Cirilli — Responsabile Area Ambiente e Controllo del Territorio — Membro
esperto;
o Sig.ra Giuseppina Beffa — Istruttore Amministrativo, in servizio presso 1’Area Finanziaria —
Membro esperto e Segretario verbalizzante;
PREMESSO CHE:
e Con la Determinazione Dirigenziale n. 182 del 11/05/2018, ¢ stato disposto quanto segue:
1) Di approvare gli atti allegati (Avviso — COORDINATORE PEDAGOGICO, Modulo di
domanda — COORDINATORE PEDAGOGICO), come predisposti dall’Ufficio Segreteria
di questo Comune;,
2) Di procedere alla pubblicazione degli atti allegati, all’interno della sezione “Avvisi” del
sito istituzionale dell ente, al fine di individuare il soggetto esterno cui affidare l'incarico
di coordinatore pedagogico per l'asilo nido comunale per gli anni scolastici 2018/2019 e
2019/2020;
3) Di individuare nel criterio dell offerta economicamente piti vantaggiosa lo strumento con
il quale valutare le offerte eventualmente pervenute;
4) Di prenotare un impegno di spesa presunto di € 5.000,00, oneri compresi, come di seguito
indicato nella tabella sottostante:

Esercizio Capitolo Art. Descrizione EPF | E/S Importo Beneficiario NOTE
2018 707 940 | C.D.C. 940 - ASILINIDO | 2018 | S 834,00 SOGGETTO
E SERVIZI PER MANCANTE/NUOVO,
L'INFANZIA E PER | cod fisc. /p.i.
MINORI
2019 707 940 | C.D.C. 940 - ASILINIDO | 2019 | S 2.500,00 SOGGETTO
E SERVIZI PER MANCANTE/NUOVO,
L'INFANZIA E PER | cod.fisc. /p.i.
MINORI
2020 707 940 | C.D.C. 940 - ASILINIDO | 2020 | S 1.666,00 SOGGETTO
E SERVIZI PER MANCANTE/NUOVO,
L'INFANZIA E PER [ cod.fisc. /p.i.
MINORI

5) Di trasmettere il presente atto d'impegno al responsabile del Servizio Finanziario di
questo Ente, per le registrazioni contabili e per i riscontri amministrativi, contabili e
Jiscali, ai sensi dell'art. 151, comma 4, D. Lgs. 18 agosto 2000, n. 267;

6) 1l presente atto diventera esecutivo con l’apposizione del visto del Responsabile del
Servizio Finanziario, ai sensi dell' art. 151, comma 4, D. Lgs. 18 agosto 2000, n. 267;

7) Di dare mandato all’Ufficio Ragioneria per il pagamento, previo atto di liquidazione da
parte del responsabile dell’Ufficio, ai sensi dell’art. 26 del vigente Regolamento di

contabilita.




e Entro il termine finale previsto per rispondere all’indagine di mercato (h. 17,00 del
29/05/2018) sono pervenute le manifestazioni di interesse dei seguenti cinque operatori
economici:

1) Dr.ssa Stefania Palomba, residente in Deruta (PG), Via Marscianese del Piano, 54,
pervenuta in data 28/05/2018 e acquisita al Protocollo Comunale al N. 7615 del
28/05/2018,;

2) Dr.ssa Francesca Meacci, residente in Perugia, Via D. Goiten, 8, pervenuta in data
28/05/2018 e acquisita al Protocollo Comunale al N. 7628 del 28/05/2018;

3) Dr.ssa Francesca Censini, residente in Perugia, Via M. Bonciario, 15, pervenuta in data
29/05/2018 e acquisita al Protocollo Comunale al N. 7720 del 29/05/2018;

4) Dr.ssa Samantha Bonucci, residente in Perugia, Via delle Filatrici, 7, pervenuta in data
29/05/2018 e acquisita al Protocollo Comunale al N. 7721 del 29/05/2018;

5) Dr.ssa Linda Grasselli, residente in Perugia, Strada Eugubina, 269/b, pervenuta in data
29/05/2018 e acquisita al Protocollo Comunale al N. 7692 del 29/05/2018;

e Con la Determinazione Dirigenziale n. 252 del 28/05/2018 & stato disposto quanto segue:

1) Di approvare gli atti allegati, denominati “Lettera di invito — COORDINATORE
PEDAGOGICO”, “ALLEGATO A - Istanza di partecipazione - COORDINATORE
PEDAGOGICO”, “ALLEGATO B - Offerta tecnica - COORDINATORE PEDAGOGICO”
e “"ALLEGATO C - Offerta economica - COORDINATORE PEDAGOGICO”, come
predisposti dall’Ufficio Segreteria di questo ente;

2) Di disporre ['invio degli stessi, via mail, agli operatori economici che hanno manifestato
il proprio interesse a partecipare alla procedura.

e Con comunicazioni acquisite al Protocollo Comunale ai numeri 9368, 9369, 9371, 9372 ¢
9374 del 28/06/2018 la documentazione approvata con la Determinazione Dirigenziale n. 252
del 28/06/2018 ¢ stata inviata agli operatori economici che avevano presentato la propria
manifestazione di interesse;

e Entro il termine ultimo fissato per la presentazione dei plichi contenenti documentazione ed
offerta di gara (ore 17,00 del giorno 12/07/2018) sono pervenuti i plichi di seguito riportati:

1) Dr.ssa Francesca Meacci, residente in Perugia, Via D. Goiten, 8, plico pervenuto in data
06/07/2018 e acquisito al Protocollo Comunale al N. 9775 del 06/07/2018;

2) Dr.ssa Stefania Palomba, residente in Deruta (PG), Via Marscianese del Piano, 54, plico
pervenuto in data 10/07/2018 e acquisito al Protocollo Comunale al N. 9897 del
10/07/2018;

3) Dr.ssa Francesca Censini, residente in Perugia, Via M. Bonciario, 15, plico pervenuto in
data 11/07/2018 e acquisito al Protocollo Comunale al N. 10002 del 11/07/2018;

4) Dr.ssa Samantha Bonucci, residente in Perugia, Via delle Filatrici, 7, plico pervenuto in
data 12/07/2018 e acquisito al Protocollo Comunale al N. 10044 del 12/07/2018,;

o Con Determinazione Dirigenziale n. 285 del 17/07/2018 ¢ stato disposto quanto segue:

1) Di costituire la Commissione giudicatrice della procedura di cui all’oggetto nominando,
quali suoi componenti, i seguenti soggetti:

e Dr.ssa Maria Grazia Rapana — Responsabile Area Amministrativa — Presidente ratione
officii;

e Geom. Claudio Cirilli — Responsabile Area Ambiente e Controllo del Territorio —
Membro esperto,

e Sigra Giuseppina Beffa — Istruttore Amministrativo, in servizio presso ['Area
Finanziaria —Membro esperto e Segretario verbalizzante,

2) Di dare atto che la presente determinazione viene adottata successivamente alle ore 17,00
del giorno 12/07/2018 (termine di scadenza per la presentazione delle offerte) in modo tale
da permettere ai componenti la Commissione di verificare l’inesistenza di cause di

incompatibilita rispetto ai concorrenti.
TUTTO CIO’ PREMESSO
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La Dr.ssa Maria Grazia Rapana, constatata la regolare composizione della commissione e
I'inesistenza di situazioni di incompatibilitd tra i suoi componenti e gli offerenti, assume la
presidenza della gara.
La Commissione decide di procedere all’esame dei plichi generali pervenuti ai sensi delle
disposizioni contenute nella lettera di invito.
Dal semplice ed immediato riscontro circa I’avvenuto pervenimento dei plichi entro il termine
ultimo previsto, pena I’esclusione, per poter essere ammessi alla gara di cui trattasi (ore 17:00 del
12/07/2018), viene accertato che i plichi sopra individuati sono pervenuti entro detto termine.
Tutti i plichi contengono I’indicazione del mittente e la dicitura “Servizio di coordinamento
pedagogico”.
Dall’esame condotto sul plico generale riconducibile alla Dr.ssa Samantha Bonucci emerge che
lo stesso non € controfirmato sui lembi di chiusura come prescritto al punto 3 dell’art. 3 della
lettera di invito. Cid determina I’ipotesi di esclusione di cui all’articolo 3 ultimo capoverso e,
conseguentemente, la Commissione di gara, all’unanimita, dichiara il concorrente escluso dalla
procedura di gara di cui trattasi.
La Commissione verifica che i plichi generali riferibili agli altri concorrenti risultano rispettare le
prescrizioni contenute nella lettera di invito e le dichiara ammissibili.
La Commissione procede, quindi, ad esaminare ed aprire i plichi generali riconducibili ai
concorrenti Dr.ssa Francesca Meacci, Dr.ssa Stefania Palomba e Dr.ssa Francesca Censini,
nell’ordine di acquisizione al Protocollo Comunale, al fine di verificare la presenza e la
completezza dei documenti richiesti negli atti di gara, come approvati con Determinazione
Dirigenziale n. 252 del 28/06/2018.
Dall’esame esterno e poi interno del plico generale riconducibile al concorrente Dr.ssa Francesca
Meacci, si accerta I'integrita del plico stesso, la sua attinenza alla gara in oggetto, la
riconducibilita ad un preciso mittente (Dr.ssa Francesca Meacci) e la presenza, al suo interno, di
n. 3 buste, denominate nel seguente modo: “Busta A: Istanza e Dichiarazioni”, “Busta B: Offerta
Tecnica” e “Busta C: Offerta Economica”.
Dall’esame esterno e poi interno del plico generale riconducibile al concorrente Dr.ssa Stefania
Palomba, si accerta I’integritd del plico stesso, la sua attinenza alla gara in oggetto, la
fania Palomba) e la presenza, al suc interno, di

riconducibilita ad un preciso mittente (Dr.ssa Stefania Palomba) e la presenza,

n. 3 buste, denominate nel seguente modo: “Busta A: Istanza e Dichiarazioni”, “Busta B: Offerta
Tecnica” e “Busta C: Offerta Economica”.

Dall’esame esterno e poi interno del plico generale riconducibile al concorrente Dr.ssa Francesca
Censini, si accerta l'integrita del plico stesso, la sua attinenza alla gara in oggetto, la
riconducibilita ad un preciso mittente (Dr.ssa Francesca Censini) e la presenza, al suo interno, di
n. 3 buste, denominate nel seguente modo: “Busta A: Istanza e Dichiarazioni”, “Busta B: Offerta

Tecnica” e “Busta C: Offerta Economica”.

La Commissione decide all’'unanimita di procedere all’apertura delle “Busta A: Istanza e
Dichiarazioni” dei concorrenti ammessi.

All’interno della “Busta A: Istanza e Dichiarazioni” riconducibile alla Dr.ssa Francesca Meacci
si rinviene la formale richiesta di partecipazione alla procedura, regolarmente sottoscritta dal
concorrente e la copia del documento di identita del sottoscrittore, il tutto per un totale di n. 2
pagine scritte. Tutta la documentazione viene firmata dai membri della Commissione di gara.
All’interno della “Busta A: Istanza e Dichiarazioni” riconducibile alla Dr.ssa Stefania Palomba si
rinviene la formale richiesta di partecipazione alla procedura, regolarmente sottoscritta dal
concorrente e la copia del documento di identita del sottoscrittore, il tutto per un totale di n. 2
pagine scritte. Tutta la documentazione viene firmata dai membri della Commissione di gara.
All’interno della “Busta A: Istanza e Dichiarazioni” riconducibile alla Dr.ssa Francesca Censini
si rinviene la formale richiesta di partecipazione alla procedura, regolarmente sottoscritta dal
concorrente e la copia del documento di identita del sottoscrittore, il tutto per un totale di n. 2
pagine scritte. Tutta la documentazione viene firmata dai membri della Commissione di gara.
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La Commissione, ritenendo che il contenuto delle “Busta A: Istanza e Dichiarazioni”

riconducibili ai partecipanti sia pienamente conforme a quanto indicato negli atti di gara

approvati, decide all’'unanimita di procedere all’apertura delle “Busta B: Offerta Tecnica” dei
concorrenti ammessi e alla valutazione delle offerte ivi contenute.

La Commissione procede, quindi, all’apertura della “Busta B: Offerta Tecnica” riconducibile al

concorrente Dr.ssa Francesca Meacci. Al suo interno si rinviene I’offerta tecnica, che consta di

due sottocriteri:

1) “Esperienza maturata con valutazione positiva quale coordinatore in strutture pubbliche e/o
private”;

2) “Partecipazione a corsi di formazione e/o aggiornamento che rilasciano un attestato di
frequenza inerenti le funzioni proprie del coordinamento pedagogico indicate nell’art. 5
dell’ Avviso Pubblico”.

L’offerta tecnica risulta regolarmente sottoscritta dal concorrente e ad essa ¢ allegata la copia del

documento di identita del sottoscrittore, il tutto per un totale di n. 5 pagine scritte. Tutta la

documentazione viene firmata dai membri della Commissione di gara.

La Commissione procede, quindi, all’apertura della “Busta B: Offerta Tecnica” riconducibile al

concorrente Dr.ssa Stefania Palomba. Al suo interno si rinviene 1’offerta tecnica, che consta di

due sottocriteri:

1) “Esperienza maturata con valutazione positiva quale coordinatore in strutture pubbliche e/o
private”;

2) “Partecipazione a corsi di formazione e/o aggiornamento che rilasciano un attestato di
frequenza inerenti le funzioni proprie del coordinamento pedagogico indicate nell’art. 5
dell’ Avviso Pubblico”.

L’offerta tecnica risulta regolarmente sottoscritta dal concorrente e ad essa ¢ allegata la copia del

documento di identitd del sottoscrittore, il tutto per un totale di n. 3 pagine scritte. Tutta la

documentazione viene firmata dai membri della Commissione di gara.

La Commissione procede, quindi, all’apertura della “Busta B: Offerta Tecnica” riconducibile al

concorrente Dr.ssa Francesca Censini. Al suo interno si rinviene 1’offerta tecnica, che consta di

due sottocriteri:
1) “Esperienza maturata con valutazione positiva quale coordinatore in strutture pubbliche e/o

private”;
2) “Partecipazione a corsi di formazione e/o aggiornamento che rilasciano un attestato di

frequenza inerenti le funzioni proprie del coordinamento pedagogico indicate nell’art. 5
dell’ Avviso Pubblico”.
L’offerta tecnica risulta regolarmente sottoscritta dal concorrente e ad essa ¢ allegata la copia del
documento di identita del sottoscrittore, il tutto per un totale di n. 4 pagine scritte. Tutta la
documentazione viene firmata dai membri della Commissione di gara.
La Commissione di gara procede alla valutazione delle offerte tecniche dei concorrenti
applicando le regole contenute nella lettera di invito.
In merito al criterio “Esperienza maturata con valutazione positiva quale coordinatore in strutture
pubbliche e/ private” del concorrente Francesca Censini la Commissione rileva che il concorrente
ha indicato la data di inizio e la data di fine dei servizi senza specificare il giorno di inizio e il
giorno di fine, indicando solo il mese e 1’anno di riferimento. La Commissione decide quindi di
prendere come giorno di inizio 1’ultimo giorno del mese indicato e come giorno di fine il primo

giorno del mese indicato.
La Commissione attribuisce all’unanimita all’offerta tecnica dei concorrenti i seguenti punteggi:

ESPERIENZA PARTECIPAZIONE A | TOTALE
MATURATA CON | CORSI DI
VALUTAZIONE FORMAZIONE E/O

POSITIVA QUALE | AGGIORNAMENTO
COORDINATORE IN | CHE RILASCIANO UN
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STRUTTURE ATTESTATO DI
PUBBLICHE E/O | FREQUENZA
PRIVATE. INERENTI LE
FUNZIONI  PROPRIE
DEL
COORDINAMENTO
PEDAGOGICO
INDICATE NELL’ART.
5 DELL’AVVISO
PUBBLICO.
[ FRANCESCA 16,97 10 26,97/70
MEACCI
LSTEFANIA 4,38 9 6,38/70
PALOMBA
/ FRANCESCA 60 9 69/70
CENSINI

La Commissione, terminata la valutazione delle offerte tecniche presentate dai concorrenti,
decide all’'unanimitd di procedere all’apertura delle “Busta C: Offerta Economica” dei
concorrenti ammessi e alla valutazione delle offerte ivi contenute.

La Commissione procede, quindi, all’apertura della “Busta C: Offerta Economica”, riconducibile
al concorrente Dr.ssa Francesca Meacci. Al suo interno si rinviene Pofferta economica,
consistente nell’indicazione del costo totale del servizio oggetto della presente procedura di gara
espresso al netto di Iva ed altri onmeri, qualora dovuti, consistente in € 4.790,00
(quattromilasettecentonovanta/00). L’offerta economica & regolarmente sottoscritta dal
concorrente e, ad essa, ¢ allegata copia del documento di identita del sottoscrittore, il tutto per un
totale di n. 2 pagine scritte. Tutta la documentazione viene firmata daj membri della
Commissione di gara.

La Commissione procede, quindi, all’apertura della “Busta C: Offerta Economica”, riconducibile
al concorrente Dr.ssa Stefania Palomba. Al suo interno si rinviene Pofferta economica,
consistente nell’indicazione del costo totale del servizio oggetto della presente procedura di gara
espresso al netto di Iva ed altri oneri, qualora dovuti, consistente in € 2.500,00
(duemilacinquecento/00). L’offerta economica & regolarmente sottoscritta dal concorrente e, ad
essa, ¢ allegata copia del documento di identita del sottoscrittore, il tutto per un totale di n. 2
pagine scritte. Tutta la documentazione viene firmata dai membri della Commissione di gara.

La Commissione procede, quindi, all’apertura della “Busta C: Offerta Economica”, riconducibile
al concorrente Dr.ssa Francesca Censini. Al suo interno si rinviene I'offerta economica,
consistente nell’indicazione del costo totale del servizio oggetto della presente procedura di gara
espresso al netto di Iva ed altri oneri, qualora dovuti, consistente in € 3.950,00
(tremilanocentocinquanta/00). L’offerta economica & regolarmente sottoscritta dal concorrente e,
ad essa, ¢ allegata copia del documento di identita del sottoscrittore, il tutto per un totale di n. 2
pagine scritte. Tutta la documentazione viene firmata dai membri della Commissione di gara.

La Commissione di gara procede alla valutazione delle offerte economiche dei concorrenti
applicando le regole contenute nella lettera di invito.

La Commissione attribuisce all’unanimita all’offerta economica del concorrente Dr.ssa Stefania
Palomba il punteggio di 30/30, in quanto offerta economica recante ’indicazione del prezzo piu
basso.

La Commissione, applicando la formula descritta nella lettera di invito, attribuisce all’unanimita
all’offerta economica del concorrente Dr.ssa Francesca Censini il seguente punteggio: 18,99/30.
La Commissione, applicando la formula descritta nella lettera di invito, attribuisce all’unanimita
all’offerta economica del concorrente Dr.ssa Francesca Meacci il seguente punteggio: 15,66/30.




La Commissione procede quindi a determinare il punteggio totale conseguito da ciascun
concorrente, previa sommatoria dei punteggi ottenuti per ciascun aspetto/elemento di
valutazione, come riportato nella tabella che segue:

PUNTEGGIO PUNTEGGIO PUNTEGGIO
VALUTAZIONE VALUTAZIONE TOTALE
OFFERTA TECNICA | OFFERTA
ECONOMICA
MEACCI 26,97 15,66 42,63/100
PALOMBA 6,38 30 36,38/100
CENSINI 69 18,99 87,99/100

La Commissione, in applicazione del criterio dell’offerta economicamente pil vantaggiosa,
all’unanimita stila la seguente graduatoria finale di merito:

1) Dr.ssa Francesca Censini, punteggio 87,99/100;

2) Dr.ssa Francesca Meacci, punteggio 42,63/100;

3) Dr.ssa Stefania Palomba, punteggio 36,38/100.
La Commissione, quindi, accertato quanto sopra, propone ’aggiudicazione della “PROCEDURA
NEGOZIATA PER IL CONFERIMENTO DEL SERVIZIO DI COORDINAMENTO
PEDAGOGICO PER L'ASILO NIDO COMUNALE PER GLI ANNI SCOLASTICI 2018/2019
E 2019/2020.” al concorrente Dr.ssa Francesca Censini, residente in Perugia, Via M. Bonciario,
15, C.F. CNSFNC76C60G478D, per un costo complessivo di euro 3.950,00, oneri compresi.
Alle ore 13,30 la seduta viene tolta e i verbali una volta sottoscritti, vengono presi in consegna
dal Presidente la Commissione Dr.ssa Maria Grazia Rapana.
Letto, approvato e sottoscritto.

IL PRESIDENTE
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